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AKMENES RAJONO AKMENES GIMNAZIJOS IKIMOKYKLINIO UGDYMO SKYRIUS
+~GINTARELIS“
KOMPIUTERIU SISTEMU INZINIERIUS PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Akmenés rajono Akmenés gimnazijos ikimokyklinio ugdymo skyriaus ,,Gintarélis*
(toliau — Tkimokyklinio ugdymo skyrius ,,Gintarélis™) kompiuteriy sistemy inZinierius dirba pagal darbo
sutartj ir yra priskiriamas 3 grupei.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Pareigybés paskirtis — pareigybé reikalinga Ikimokyklinio ugdymo skyriaus ,,Gintarélis*
informaciniy sistemy administravimui, duomeny prieziiirai, sisteminiy ir taikomyjy programy diegimui,
prieziiirai.

4. Kompiuteriy sistemy inZinierius tiesiogiai pavaldus Ikimokyklinio ugdymo skyriaus ,,Gintarélis*
vedéjui ir atskaitingas jstaigos tkvedZiui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Kompiuteriy sistemy inzinierius pareigoms priimamas dirbti asmuo, turintis aukstajj ar
aukstesnjjj techninj iSsimokslinima, iSmanantis kompiuterio ir kompiuterinio tinklo sandara, iniciatyvus,
kiirybiskas, turintis patirties duomeny bazés sudarymui, atsakingas, sugebantis savarankiskai dirbti.

6. Kompiuteriy sistemy inZinierius turi mokeéti, zinoti, iSmanyti:

6.1. lokalius ir globalius kompiuteriy tinklus;

6.2. Zinoti naujausig informacija apie kompiutering ir programing jrangg, taip pat
papildomas galimybes, skirtas naujos kartos programinei ir techninei jrangai panaudoti galimybes;

6.3. kompiuterio darbo ir priezitiros taisykles;

6.4. programy jvedimo ir naudojimosi jomis taisykles;

6.5. kompiuterio techninius duomenis, apkrovimo galimybes;

6.6. saugos darbe, prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos, dirbant kompiuteriu reikalavimus;

6.7. operacinés sistemos Microsoft Windows pagrindus;

6.8. darbg su Internet servisais, Windows operacinése sistemose: elektroninis pastas; faily
persiuntimas; darbas tolimu kompiuteriu; informacijos paieska; daugialypé (multimedia) informacija;

6.9. saugos ir sveikatos darbe, prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos, dirbant kompiuteriu
reikalavimus.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
7. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako:
7.1.atlieka Ikimokyklinio ugdymo skyriaus ,,Gintarélis* techning ir profilakting kompiuterinés



jrangos ir tinklo priezitirg, uztikrinti jos funkcionavima, atlieka kompiuteriy ir jy jrenginiy remonto darbus, o
nepavykus pasalinti gedimy, kreipiasi j Istaigos vadova dél kompiuteriy ir jy jrenginiy remonto kitose
jmonése;,

7.2. rengia kompiutering ir programing jrangg reglamentuojanéius dokumentus;

7.3. jvertina gauta mokyklos kompiuterio techning jranga;

7.4. savo darbe nenaudoja nelegaliai jsigytos programinés jrangos, o legaliai mokyklos
Isigytos programinés jrangos neplatina;

7.5. pateikia poreikj dél medziagy ir jrenginiy jsigijimo;

7.6. organizuoja darbuotojy apmokymus pagal operacines sistemas Microsoft Windows,
dokumenty kiirimo ir formavimo teksto procesoriumi MS Word ar Windows apraSymus, skaiciuoklés
(elektroniniy lenteliy) MS Excel ar Windows darbo pagrindus;

7.7. ikelia pateikta informacijg j jstaigos svetaing;

7.8. kaupia informacing metoding bei mokymo literatlira kompiuterinés, programinés,
sisteminés ir duomeny baziy panaudojimo klausimais;

7.9. padeda mokyklos darbuotojams iSmokti dirbti personaliniais kompiuteriais ir
panaudoti kompiuterines programas;

7.10. saugo lokaliniy akty nustatytas mokyklos technologines paslaptis;

7.11. atlieka visapusiska lopselio-darzelio ,,Gintarélis* kompiuteriy ir jy jrangos aptarnavima.

IV. ATSAKOMYBE

8. uz kokybiska savo funkcijy, uzduociy vykdyma ir emociskai saugios aplinkos puoseléjima,
pareigg reaguoti j smurtg ir patycias pagal ikimokyklinio ugdymo skyriaus ,,Gintarélis* nustatytg tvarka.

9. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako uZ jam pavesty funkcijy ir uzduo¢iy nevykdyma ar
netinkama vykdyma teisés akty nustatyta tvarka.
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